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Yo Br___________________________________ C.I: ________________ acepto cumplir con los requisitos exigidos por el Instituto de Tecnología READIC-UNIR para aprobar satisfactoriamente mis Pasantías Técnicas u/o Administrativas, asumiendo con responsabilidad las consecuencias, si llegare a faltar o incurrir con los lineamientos que se expresan a continuación:

· Pasantías: tiene una duración de trescientas horas (300), el estudiante deberá llegar a un acuerdo con la Organización Empresarial/Institución para el cumplimiento de la misma.

· La fecha tope para iniciar Pasantías es: la cuarta (4ta) semana de cada período Académico. La Coordinación de Pasantía publicará a través de la Cartelera y página web del Instituto la fecha exacta de la misma.

·  El pasante deberá cumplir un máximo de 8 hrs diarias o un mínimo de 6 hrs, siempre y cuando se ajuste con la planificación académica de la institución.

· La fecha de inicio y culminación de Pasantías no debe incluir días no laborales, guardias diurnas o nocturnas, horas extras. Estas horas deben ser exactas para completar las (300hrs), exigidas por el Ministerio del Poder Popular para la Educación Universitaria.
· El estudiante que solicite realizar sus pasantías en la Organización Empresarial donde labora, se le evaluará si está relacionada con el perfil de su carrera. Cabe destacar que debe cumplir con cada uno de los pasos contenidos en el reglamento de pasantía, al igual que un estudiante regular.

· El pasante que solicite acreditación, deberá hacerlo durante las dos primeras semanas de inicio de cada periodo académico. Bajo ningún concepto se aceptará después del tiempo estimado.

· El estudiante deberá realizar la Actualización de su Expediente. (Los requisitos están en la cartelera y página web de la Institución).
· Las pasantías son válidas cuando el estudiante consigna en la Coordinación de Pasantía, su Carta de Aceptación en el tiempo correspondiente, la misma debe ser impresa en hoja membretada, tener los datos del bachiller (Nombre, apellido, C.I, Carrera y semestre); igualmente deberá colocar los datos del tutor empresarial, nivel académico, email, teléfono cantv /móvil, fecha de inicio y culminación, dirección, Rif comercial. La carta deberá estar firmada y sellada con un sello húmedo. Si carece de alguna información, su proceso no será efectiva hasta que cumpla con todos los requisitos planteados en líneas anteriores.

· Una vez transcurrida la fecha tope para iniciar las Pasantías y no se hayan cumplido con los requisitos exigidos, automáticamente queda sin efecto en el Periodo Académico para el cual se inscribió.

· El pasante al iniciar Pasantías en una Organización Empresarial/Institución, no podrá cambiarse a otra a menos que haya razones justificadas que ameriten el mismo. De lo contrario, deberá cumplir con responsabilidad y ética profesional, hasta cubrir con las horas reglamentarias de 300 horas.

· Es de carácter obligatorio asistir a todas las clases de Pasantías para ser asesorado por su tutor académico, antes de consignar en la Coordinación de Pasantías los cronogramas de actividades (1er y último Cronograma de actividades) y plan de Trabajo. 

· El pasante deberá asistir a clases de Pasantías cumpliendo con los siguientes requisitos: Camisa blanca o azul, pantalón negro o azul, zapato casual (cerrado).

· El esquema a seguir para la elaboración del Informe final de su pasantía, será explicado por el profesor de la pasantía (tutor-académico).

· El informe de Pasantías es un trabajo individual, si se detecta que hubo plagio o copia quedan sin efecto las pasantías.

· Es OBLIGATORIO entregar el Informe Final de Pasantías en un CD rotulado con el color de la carrera, el archivo debe ser guardado en formato PDF y el mismo se le entregará al profesor quién posteriormente, lo consignará ante la Coordinación de Pasantías.

Firma: ___________________________                                           Fecha: ________________
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